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En este documento se relacionarán las evidencias de los Procesos/Procedimientos del SAIC de la Escuela 
Politécnica, con el objeto de simplificar la gestión de las mismas a la hora de recabarlas. 
 
 
 
 

PROCESOS ESTRATÉGICOS 
 
 

P/ES004_POLI PROCESO PARA DEFINIR LA POLÍTICA Y LOS OBJETIVOS DE CALIDAD 

Código Descripción 

P/ES004_D001 Propuesta de nombramiento del Responsable de Calidad del Centro (RCC) 
P/ES004_D002 Acta de nombramiento de los miembros de la CACC 
P/ES004_D003 Documento que recoge la Política y Objetivos de Calidad del Centro 

PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 
 
 

P/ES005_POLI PROCESO DE ANÁLISIS DE LOS RESULTADOS 

Código Descripción 

P/ES005_D001 Acta de Junta de Centro en la que se nombran las Comisiones de Calidad de Titulación 
PR/SO005_D001 Memoria de Calidad de las Titulaciones 
PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 

 
 

P/ES006_POLI PROCESO DE PUBLICACIÓN DE INFORMACIÓN SOBRE TITULACIONES 

Código Descripción 

P/ES006_D002 Información publicada en la página Web 
P/ES006-D003 Información publicada en Redes Sociales 
P/ES006_D004 Cuestionario de seguimiento del Proceso 

PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 
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PROCESOS CLAVE 
 
 

P/CL009_POLI PROCEDIMIENTO DE DESARROLLO DE LAS ENSEÑANZAS 

Código Descripción 

P/CL009_D001 Escrito a Directores de Departamento solicitando Planes Docentes y POD 

P/CL009_D002 Escrito a Coordinadores de Titulación enviando Planes Docentes para su revisión 
P/CL009_D003 Escrito a Directores de Departamento sobre conformidad de Planes Docentes 
P/CL009_D004 Escrito a Directores de Departamento solicitando modificación de Planes Docentes 
P/CL009_D005 Escrito a Coordinadores de Titulación solicitando Agendas Semestrales 
P/CL009_D006 Modelo de Agenda Semestral 
P/CL009_D007 Informe sobre el desarrollo del P/CL009 
 
 

P/CL010_POLI PROCESO DE ORIENTACIÓN AL ESTUDIANTE 

Código Descripción 

P/CL010_D001 Plan de Orientación al Estudiante del Centro 

P/CL010_D002 Memoria de Actividades de Orientación del Centro 
P/CL010/D003 Acta de Junta de Centro donde se aprueba el Plan de Orientación al Estudiante 

PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 
 
 

P/CL011_POLI PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS 

Código Descripción 

P/CL011_D001 Reglamento de prácticas externas de la Escuela Politécnica 
P/CL011_D002 Convenio de Cooperación Educativa 
P/CL011_D004 Solicitud de prácticas externas del estudiante 
P/CL011_D005 Documento de datos de las prácticas firmado por el estudiante, los tutores y el responsable de 

prácticas de la EPCC 
P/CL011_D006 Documento de datos de las prácticas firmado digitalmente por el estudiante, los tutores y el 

responsable de prácticas de la EPCC (versión electrónica) 
P/CL011_D007 Documento de solicitud de prórroga firmado por el estudiante, los tutores y el responsable de 

prácticas de la EPCC 
P/CL011/D008 Documento de solicitud de prórroga firmado digitalmente por el estudiante, los tutores y el 

responsable de prácticas de la EPCC (versión electrónica) 
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P/CL011_POLI PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS 

Código Descripción 

P/CL011_D009 Memoria de prácticas realizada por el estudiante 
P/CL011_D010 Informe final del tutor de la Empresa o Institución 
P/CL011_D011 Informe de evaluación del tutor académico de la UEx 
P/CL011_D012 Certificado de prácticas externas para el estudiante 
P/CL011_D013 Certificado de prácticas externas para el tutor de la empresa o Institución 
P/CL011_D014 Certificado de prácticas externas para el tutor académico de la UEx 
P/CL011_D015 Encuestas para recoger la satisfacción de los estudiantes 
P/CL011_D016 Encuestas para recoger la satisfacción del tutor de la entidad colaboradora 
P/CL011_D017 Encuestas para recoger la satisfacción del tutor académico de la UEx 
P/CL011_D018 Memoria de prácticas externas 

PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 
 
 

P/CL012_POLI PROCESO DE RECLAMACIONES DE EXÁMENES 

Código Descripción 

P/CL012_D001 Escrito de reclamación del estudiante dirigido a la Dirección del Centro 

P/CL012_D002 Acta de la Comisión de Reclamaciones del Título 
P/CL012_D003 Comunicación oficial de la Dirección del Centro al estudiante y al profesorado de la asignatura 
P/CL012_D004 Acta del Tribunal tras haberse practicado una nueva prueba si se considerase necesario 
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PROCESOS SOPORTE 
 
 

P/SO005-POLI PROCESO DE GESTIÓN DE LOS RECURSOS MATERIALES Y DE LOS SERVICIOS 
PROPIOS DEL CENTRO 

Código Descripción 

P/SO005_D001 Acta de la reunión de la Comisión de Economía e Infraestructuras 

P/SO005_D002 Memoria económica anual y presupuesto 
P/SO005_D003 Documento de difusión de servicios (página web del Centro o Carta de Servicios) 
P/SO005_D004 Encuesta de los usuarios de los recursos y de los servicios 
PR/SO005-D002 Memoria anual de Calidad del Centro 

 
 

PR/SO005_POLI PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS MEMORIAS DE CALIDAD 

Código Descripción 

PR/SO005-D001 Memoria de Calidad de la Titulación 

PR/SO005_D002 Memoria de Calidad del Centro 
 
 

PR/SO006_POLI PROCEDIMIENTO DE REALIZACIÓN DE LA ENCUESTA DE SATISFACCIÓN DE LOS 
ESTUDIANTES CON LA ACTIVIDAD DOCENTE 

Código Descripción 

PR/SO006-D001 Hoja de registro de las asignaturas encuestadas 

PR/SO006_D002 Acta de la reunión de la CED del Centro 
PR/SO006_D003 Registro de incidencias elaborado por el Subdirector de Ordenación Académica 

 
 

PR/SO007_POLI PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE LA ACTIVIDAD DOCENTE DEL 
PROFESORADO DE LA ESCUELA POLITÉCNICA 

Código Descripción 

PR/SO007_D001 
Documento de evidencias sobre la entrega y validación de los planes docentes de las 

asignaturas 

PR/SO007_D002 Documento de evidencias sobre la entrega de actas 
PR/SO007_D003 Documento de evidencias sobre el incumplimiento de la asistencia a clase 
PR/SO007_D004 Documento de evidencias sobre la realización de actividades complementarias de formación 
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PR/SO007_POLI PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE LA ACTIVIDAD DOCENTE DEL 
PROFESORADO DE LA ESCUELA POLITÉCNICA 

Código Descripción 

PR/SO007_D005 Documento de evidencias sobre el cumplimiento de las normativas académicas 

PR/SO007_D006 Relación del profesorado asistente a las Comisiones docentes del Centro y a la Junta de Centro 
PR/SO007_D007 Informe de Cargo Académico de la Escuela Politécnica 

 
 

PR/SO008_POLI PROCEDIMIENTO PAR EL CONTROL DE DOCUMENTACIÓN Y REGISTRO DE LA 
ESCUELA POLITÉCNICA 

Código Descripción 

PR/SO008-D001 Lista Maestra de documentos (hoja de control de documentos) 

PR/SO008-D002 Hoja de control de registros 
PR/SO008_D003 Documento de control de cambios y versiones del SAIC 
PR/SO008_D004 Cronograma 
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