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OBJETO

El objeto del presente documento es redactar el procedimiento para realizar el reconocimiento
y transferencia de créditos en las titulaciones de Grado y Master de la Escuela Politécnica
(EPCC) de la Universidad de Extremadura. Esta instruccion complementa al procedimiento
P/CL009 de Desarrollo de las Ensefanzas.

Los criterios a seguir para el reconocimiento y transferencia de créditos seran los indicados en
la Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos en la Universidad de
Extremadura. En esta Normativa se especifica el procedimiento a seguir. El objeto de la
presente instruccion es particularizar dicha Normativa a la Escuela Politécnica y generar una
forma de trabajo eficiente, trazable y agil.

Esta instruccion se limita a la fase de procedimiento que va desde la solicitud oficial por parte
del estudiante hasta la propuesta de resolucion y la inscripcidn en el expediente de los créditos
reconocidos.

En el caso de las solicitudes de informacién de reconocimiento, realizadas fuera del plazo de
matricula o por personas no matriculadas en el centro, a fin de tener informacién sobre
posibles reconocimientos de créditos, se atenderan de acuerdo al procedimiento descrito en
esta instruccién y podran dar lugar a la generacion de precedentes, aunque no seran

aplicables los aspectos relacionados con plazos ni recursos.

ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todas las titulaciones oficiales de Grado y Master que se
imparten en la Escuela Politécnica.

Quedan excluidos de este procedimiento los reconocimientos en el marco de los programas
de Movilidad, que se realizaran de acuerdo a lo establecido en la Normativa reguladora de
programas de movilidad de la Universidad de Extremadura y siguiendo el proceso de Gestion
de Movilidad de Estudiantes.

Quedan también fuera los reconocimientos de practicas curriculares por experiencia

profesional que se regulan por su propia instruccion (PCL011-1001).




3

INSTRUCCION PARA EL RECONOCIMIENTO Y

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA TRANSFERENCIA DE CREDITOS EN Q
TITULACIONES DE LA ESCUELA POLITECNICA
EX o
] i Escuela Politécnica
EDICION: 1.0 CODIGO: P/CL010_POLI_I001
NORMATIVA
3.1 Estatal

Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades (BOE 24/12/2001) y Ley
Organica 4/2007, de 12 de abril que la modifica (BOE13/04/2007).

Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema
europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional (BOE 18/09/2003).

Real Decreto 1393/2007, por el que se establece la ordenacién de las ensefianzas
universitarias oficiales (BOE 30/10/2007), modificado por el RD 861/2010
(BOE03/07/2010)

3.2 Universitaria

Normativa de Reconocimiento y Transferencia de Créditos en la Universidad de
Extremadura (DOE de 26 de marzo de2012).

Normativa de reconocimiento de créditos por participacion en actividades culturales,
deportivas, de representacion estudiantil, solidarias y de cooperacién en la Universidad
de Extremadura (DOE de 26 marzo de 2012)

Normativa de Practicas Externas de la (DOE de 24 de septiembre de 2012)

Memorias de verificacion de las titulaciones de la Escuela Politécnica.

3.3 Otras
« Convenio de Colaboracion entre la Consejeria de Educacion y Cultura de la Junta de
Extremadura y la Universidad de Extremadura. RESOLUCION de 7 de noviembre de
2014.
DEFINICIONES

Reconocimiento de créditos: aceptacion de los créditos que, habiendo sido obtenidos en

unas ensefanzas oficiales o por cualquiera de las vias que recoge la Normativa de

Reconocimiento y Transferencia de Créditos de la UEX, son computados en otras distintas a

efectos de la obtencidon de un titulo oficial.

Transferencia de créditos: implica que en los documentos oficiales acreditativos de las

ensefanzas seguidas por cada estudiante se incluiran la totalidad de los créditos obtenidos

en ensenanzas oficiales cursadas anteriormente, en la Universidad de Extremadura u otra
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universidad, que no hayan conducido a la obtencion de un titulo oficial, ni hayan sido objeto

de reconocimiento en la titulacion de destino.

DESCRIPCION Y DESARROLLO DE LA INSTRUCCION

5.1

Descripcion

Esta instruccion compendia dos normativas de la Universidad de Extremadura, la de transferencia

y reconocimiento de créditos y la de reconocimiento de créditos por otras actividades. Ambas se

inician del mismo modo, pero su desarrollo es diferente. Vuelven a coincidir al final del proceso,

en la fase de resolucion. El procedimiento consta de las siguientes fases:

Solicitud por parte del estudiante, con aportacion de la documentacion necesaria.
Evaluacién de la solicitud y de la documentacion en la Secretaria Administrativa del
Centro, para determinar la forma en que se tramitara dicha solicitud.
Envio, en su caso, al érgano competente (ver desarrollo de la Instruccion) para que
informe sobre el reconocimiento.
En caso de que el érgano competente sea la Comision de Garantia de Calidad del Centro:
o Envio, en su caso, desde la Comision de Garantia de Calidad del Centro a los
departamentos para que informen sobre la solicitud
o Establecimiento de nuevos reconocimientos automaticos, en su caso
En caso de que el 6rgano competente sea el Vicerrectorado, se enviara el expediente a
este drgano, que continuara con la instruccion del mismo y resolvera.
Inscripcion en el expediente del estudiante de los créditos reconocidos y propuesta de

resolucion.

5.2 PROCESO

El estudiante, durante el plazo establecido por el rectorado para la matricula o para la ampliacion

de matricula en su caso, y junto con esta, presentara la solicitud de reconocimiento. En la pagina

web del centro esta disponible el formulario a rellenar por el estudiante.

Junto con la solicitud se presentara la siguiente documentacion (o la que en su caso se determine

en la normativa que amplie o sustituya a la de referencia):

Solicitud de reconocimiento de créditos por ensefanzas cursadas de nivel universitario o
de formacion profesional:

o Certificacion académica personal
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o Programas de las asignaturas cursadas

o Plan de estudios
La documentacion presentada, de forma impresa o digital, estara autenticada, bien con
sello oficial, bien con firma digital y cédigo seguro de verificacion. En caso de que los
estudios cursados sean grados o masteres oficiales de la Universidad de Extremadura,
podra no entregarse esta documentacion.
En ningun caso podra ser fuente para el reconocimiento una asignatura que haya sido
reconocida. Si este fuera el caso, el estudiante presentara también la certificacion del titulo
en el que aprobd la asignatura que dio origen al reconocimiento, junto con su programa y
el plan de estudios.
Si el titulo de origen es extranjero la documentacion se presentara traducida, con
traduccion oficial o jurada. En caso de que el titulo de origen se haya cursado fuera del
Espacio Europeo de Educacion Superior se presentara, ademas, legalizada o apostillada.
En caso de solicitud de reconocimiento de créditos por experiencia profesional:

o Vida laboral actualizada

o Informes o contratos (certificados de buena ejecucion, certificados colegiales,

certificados de clientes, informes de empresarios, etc.) que acrediten el tipo de
tarea desarrollada por el estudiante.

En caso de solicitud de reconocimiento de créditos por actividades de representacion,
actividades deportivas u otras actividades reconocidas:

o Certificado de la institucion en la que se haya desarrollado la actividad,

debidamente autenticado.

Una vez recibida la documentacion, la Secretaria Administrativa del Centro realizara una

comprobacion formal para verificar que se ha entregado toda la documentacion requerida

debidamente autenticada. Una vez hecha esta comprobacion:

Si el reconocimiento de créditos obedece a otras titulaciones cursadas o a experiencia
profesional, se enviara el expediente a la Comision de Garantia de Calidad del Centro, en
formato digital, quedando los originales custodiados en la Secretaria Administrativa,
incorporados al expediente del alumno.

Si el reconocimiento de créditos obedece a actividades de representacion, actividades
deportivas u otras actividades reconocidas, se enviara el expediente al Vicerrectorado de
Estudiantes o alternativamente se seguira el procedimiento que éste establezca,

archivando copia de la solicitud en el expediente del alumno. En este caso, el proceso
6
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continuara en el Vicerrectorado, sin que la Comisién de Garantia de Calidad del Centro

desempenie ningun papel adicional.

La Comision de Garantia de Calidad del Centro, en la forma que establezca, clasificara las

peticiones de la siguiente manera:

Reconocimientos de créditos que figuren en tablas de reconocimiento automatico = La
comision informara favorablemente y enviara a los departamentos correspondientes una
relacion de los créditos reconocidos.
Reconocimientos de créditos que no figuren en tablas de reconocimiento automatico pero
de los que existan precedentes =» La comision informara favorablemente y enviara a los
departamentos correspondientes una relacion de los créditos reconocidos.
Reconocimientos de créditos por experiencia profesional = La Comision de Garantia de
Calidad del Centro resolvera sobre estas solicitudes, a la vista de la documentacion
presentada por el estudiante y, en su caso, los informes de especialistas en la titulacion
que pueda requerir a fin de comprobar la adecuacion de la experiencia a las competencias
del titulo.
Otros casos = La Comisién de Garantia de Calidad del Centro remitira a cada
departamento las solicitudes de reconocimiento que correspondan a asignaturas adscritas
al mismo. El departamento informara favorable o desfavorablemente sobre la solicitud.

En caso de que el informe sea desfavorable debera estar adecuadamente razonado,
tomando como base la normativa de reconocimiento y transferencia de créditos de la
Universidad de Extremadura.

En caso de informe desfavorable el departamento podra acordar un reconocimiento
alternativo al solicitado por el estudiante, empleando las asighaturas que se le presentan
o solicitando documentacién complementaria, y cuyas competencias y contenidos estén

mas en consonancia con las cursadas y superadas por el solicitante.

Una vez recibidos los informes de los departamentos, la Comision de Garantia de Calidad del

Centro resolvera sobre el reconocimiento de créditos y emitira un informe de cada solicitud que

sera comunicado por via oficial al estudiante por parte del Director del Centro. Este informe se

trasladara a Secretaria Administrativa del Centro para la inclusion de los reconocimientos en el

expediente del estudiante.

5.21

Plazos

La Secretaria Administrativa remitira la documentacion de las solicitudes de reconocimiento a la

7
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Comision de Garantia de Calidad del Centro en el plazo de cinco dias habiles tras la finalizacion
del plazo de matricula, o de ampliacién de la misma en su caso.

La Comision de Garantia de Calidad del Centro, en el plazo de quince dias habiles, estudiara la
existencia o no de reconocimientos automaticos y/o de precedentes, y remitira a los
departamentos la documentacion en su caso para su informe.

Los departamentos contaran con un plazo de quince dias habiles para emitir el informe sobre los
reconocimientos solicitados.

La Comision de Garantia de Calidad dispondra de un plazo de quince dias habiles tras la
recepcion del ultimo informe para resolver sobre los reconocimientos.

En todo caso, las comunicaciones al estudiante sobre la resolucién de su peticion se realizaran
dentro del plazo de tres meses desde el cierre del periodo de matricula.

Si fuera necesario solicitar documentacién adicional al solicitante, se abrira un plazo de diez dias
habiles para su recepcion, durante el cual el plazo para la resoluciéon quedara interrumpido. Si a
la finalizacion del plazo de aportacion de documentacion adicional el solicitante no hubiera
respondido, se le tendra por desistido de su peticién, en la parte que afecte a la documentacién

no presentada, lo que se le comunicara a efectos de cierre de solicitud.

5.2.2 Recursos
Contra la resolucion de la Comisiéon de Garantia de Calidad del Centro el solicitante podra
presentar recurso potestativo de reposicion, en los términos previstos por la Ley de Procedimiento

Administrativo Comun, o bien recurso de alzada ante el Rector de la Universidad de Extremadura.

5.2.3 Delegacion de funciones

Para la clasificacion de las solicitudes la Comision de Garantia de Calidad del Centro podra
delegar en el PAS responsable de calidad, en el Responsable de Calidad del Centro, en los
miembros del equipo directivo, en algunos de los miembros de la Comision de Garantia de Calidad
del Centro o en los Coordinadores de las Comisiones de Calidad de la Titulaciones en lo referente
a las solicitudes de su titulacion.

Para la resolucion de solicitudes de reconocimiento con precedentes o inscritas en las tablas de
reconocimiento automatico, la Comision de Garantia de Calidad del Centro podra delegar en el
Responsable de Calidad del Centro, en los miembros del equipo de direccion o en los respectivos

miembros de la Comision.
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Para el reconocimiento de solicitudes de reconocimiento por experiencia profesional, si dicha
experiencia corresponde a empresas con las que la Universidad mantiene convenio o de las que
exista precedente de reconocimiento, la Comisién podra delegar en el Coordinador de la Comision
de Calidad de la Titulacién correspondiente.

La comunicacion al interesado podra ser delegada por la Direccidn del centro en el Responsable
de Calidad del Centro, en el Subdirector de Estudiantes, en el Subdirector con competencias

académicas o en la Secretaria Administrativa del Centro.

5.2.4 Actualizacion de las tablas de reconocimiento automatico y de las tablas de

precedentes
Las tablas de precedentes y las tablas de reconocimiento automatico son una herramienta que

permite simplificar el procedimiento de reconocimiento, y por tanto deben ser adecuadamente

actualizadas.

- Las tablas de precedentes se generan con los reconocimientos que se hayan realizado al
menos una vez en la Escuela, recogiendo en la tabla:
o Universidad de origen
o Titulo de origen
o Afo de aprobacién de la memoria verificada del titulo de origen o fecha de
aprobacion del plan de estudios de origen
o Asignatura/s de origen
o Titulo de destino
o Afo de aprobacion de la memoria verificada del titulo destino
o Asignatura/s reconocidas, tanto favorablemente con denegadas.
o Fecha del reconocimiento
o ldentificacién del estudiante al que se le reconoce

o Resoluciéon: Favorable o Desfavorable

No seran objeto de reconocimiento por precedente aquellas solicitudes en las que no haya
una identidad absoluta en alguno de los siete primeros parametros anteriores. En el caso
de que unicamente varie el afio de aprobacién de la memoria verificada del titulo de
destino, la Comision de Garantia de Calidad del Centro podra aprobar el reconocimiento

mediante informe favorable del Coordinador de la Comision de Calidad de la titulacion.
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- Las tablas de reconocimiento automatico tienen su origen en:
o Memorias verificadas que las contengan
o Acuerdos de Conferencias de Directores, aprobados en Junta de Centro
o Acuerdos de las Comisiones de Calidad de las titulaciones, aprobados en Junta de
Centro
o Convenios entre la Junta de Extremadura y la Universidad de Extremadura
o Reconocimientos recogidos en tabla de precedentes y que hayan sido aprobados

en la Junta de Escuela

Los Departamentos, informados de los reconocimientos efectuados por la Comision de Garantia
de Calidad basados en las tablas de precedentes, mediante informe razonado, pueden solicitar
la exclusién del reconocimiento de dicha tabla, lo que no producira efectos sobre los créditos ya
reconocidos. Este informe se hara llegar a la Direccién del Centro en los quince dias habiles
siguientes al informe de reconocimiento de la Comision de Garantia de Calidad.

La Direccion del Centro, con los reconocimientos que figuran en la tabla de precedentes que
hayan sido usados en cada curso académico y que no hayan sido informados desfavorablemente
por los Departamentos, los remitira para su aprobacién en Junta de Centro y su posterior
tramitacién en la Comision de Planificacion Académica a fin de que sean incluidos en la tabla de
reconocimiento automatico.

El objeto de este procedimiento es que un reconocimiento siente un precedente que permita
actuar a la Comision de Garantia de Calidad con la debida diligencia, pero que sea necesario un
segundo reconocimiento sin un informe desfavorable por parte del Departamento para que el
reconocimiento pase a las tablas de reconocimiento automaticas.

La Comisién de Garantia de Calidad incluird los nuevos reconocimientos en la tabla de
precedentes y eliminara los reconocimientos que hayan pasado a ser reconocimientos

automaticos.

5.2.5 Inscripcion de los créditos reconocidos en el expediente del estudiante.

Sera la Secretaria Administrativa del Centro la encargada de mecanizar los reconocimientos
en el aplicativo de gestion universitaria incluyendo explicitamente la universidad y asignatura
de origen. Los médulos, materias o asignaturas superados por el estudiante mediante

reconocimiento figuraran en su expediente académico como reconocidos, consignandose las
10
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asignaturas origen de este reconocimiento, con su denominacion, tipologia, niumero de créditos

y la calificacion, calculada en funcién del expediente de origen.

5.2.6 Transferencia de créditos.

6

La transferencia de créditos se realizara, a peticion del estudiante, previo pago del precio

publico correspondiente. La misma incluira todos los créditos obtenidos en ensefanzas

oficiales, cursadas en la Universidad de Extremadura u otra universidad, y que no hayan

conducido a la obtencion de un titulo oficial ni hayan sido objeto de reconocimiento. Se

incorporaran al expediente del estudiante, pero no computaran a efectos de créditos superados

en el titulo.

Todo el procedimiento de transferencia de créditos sera llevado a cabo por la Secretaria

Académica del Centro.

UNIDADES IMPLICADAS.

Unidad/Organo

Secretaria
Administrativa

Centro

del

Puesto/Responsabl

Descripcion de tareas

Recogida y registro de las solicitudes.

Envio de las solicitudes a la Comision de
Garantia de Calidad del Centro o al
Vicerrectorado de Estudiantes, segun
corresponda.

Custodia de la documentacién entregada
por el solicitante

Inscripcién de los créditos reconocidos en
el expediente del estudiante.

11
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Comision de
Garantia de Calidad
del Centro (CGCC)

de

solicitudes de reconocimiento enviadas

Clasificacion y resolucién las
desde la Secretaria Administrativa del

Centro.

Informar a la Secretaria Administrativa del
Centro de la resolucion de cada solicitud
para

incorporarlo al expediente del

estudiante.

Actualizacion de la tabla de precedentes.

Departamentos

Director del

Departamento

Elaboracién de informes para aquellas
solicitudes remitidas por la CGCC o

persona en quien ésta delegue.

Elaboracion de informes para solicitar la
exclusion de un reconocimiento de la
tabla de precedentes, cuando asi lo

estime oportuno.

Direccion del Centro

Director de la
Escuela o persona en

quien delegue

Comunicacion de la resoluciéon de

reconocimiento al estudiante.

Junta de Centro

Aprobacion o no de los reconocimientos
informados por la Direccion del Centro
de

para su envio a la Comisidon

Planificacion Académica.

8 DOCUMENTOS.

- Solicitud de reconocimiento de créditos. (D001)

- Informes emitidos por los Departamentos. (D002)

- Documento de Resolucion de la direccion del Centro (D003)

12
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- Tablas de precedentes (D004)

- Tabla oficial de reconocimiento de créditos automaticos (D005)

13
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9 DIAGRAMA.

SOLICITUD

Reconocimiento de créditd
de otros titulos o ia
profesional? NO

—
DIRIGIR SOLICITUD AL
'VICERRECTORADO DE|
ESTUDIANTES

DIRIGIR SOLICITUD AL
DIRECTOR DEL
CENTRO

DOCUMENTACION A APORTAR: DOCUMENTACION A APORTAR:

Comision de Garantia
de Calidad del Centro.
cu on

¢ Existen precedentes o es
experiencia profesional?

NO

ENVIO DE
DOCUMENTACION A
DEPARTAMENTOS

|

Resolucion de Direccion y
comunicacién al alumno

R "

lacGCC

Envio de reconocimientos
realizados a los
departamentos

|

Actualizacion de tablas de
precedentes
reconocimiento

|

Aprobacion en Junta de
Escuela

]

Envio a CPA para
inclusion en tablas de
reconocimiento
automaticas
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10 SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

El Responsable de Calidad del Centro sera el encargado del seguimiento del procedimiento. Para la

evaluacion del mismo podran considerarse los siguientes indicadores:

- Numero de solicitudes de reconocimiento (excluidas solicitudes de informacion).

- Numero de solicitudes de reconocimiento automatico (excluidas solicitudes de informacion).

- Numero de solicitudes de reconocimiento con precedentes (excluidas solicitudes de informacion).

- Numero de solicitudes de reconocimiento por experiencia profesional (excluidas solicitudes de

informacion).

- Numero total de solicitudes de reconocimiento, con caracter informativo.

- Tiempo medio de respuesta a la solicitud de reconocimiento (excluidas solicitudes de informacion).

- Numero de reconocimientos nuevos incluidos en la tabla de precedentes.

- Fecha de la ultima actualizacion de la tabla de precedentes.

- Numero de reconocimientos aprobados por Junta de Escuela para ser tramitados a la Comision de

Planificacion Académica.

11 ARCHIVO.

Los archivos generados en el procedimiento son los que se detallan a continuacion, indicando el formato

en que se recogen, el responsable de su custodia y el tiempo de conservacion.

Identificacion del | Soporte de archivo Responsable Tiempo de
registro custodia conservacion
D001 Papel o informatico Secretaria Indefinido
D002 Informatico CGCC Indefinido
D003 Informatico Direccién del Centro Cinco afos
D004 Informatico CGCC Actualizacion
permanente
D005 Informatico CGCC Actualizacion
permanente
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12 HISTORICO DE CAMBIOS.
Edicién Fecha Modificaciones realizadas
12 Mayo 2020 Documento inicial
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